1816
=

Instytut Ekonomii i Finanséw > *

hyrfie &
.9 &.
SGGW

Szczegotowe wytyczne dotyczace przeprowadzania postepowan
w sprawie nadania stopnia doktora
w Instytucie Ekonomii i Finansow SGGW w Warszawie
dla uczestnikéw trwajgcych studiéw doktoranckich,
ktorzy rozpoczeli studia doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020

W Instytucie Ekonomii i Finanséw SGGW w Warszawie postepowania w sprawie nadania stopnia

doktora, wszczynane po 01.10.2019 r., prowadzone sg w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa,

tj.:

Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2020 r. poz. 85
z pdzn. zm.)

Ustawe z dnia 3 lipca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. 2018 r. poz. 1669)

Regulamin przeprowadzania postepowan w sprawie nadania stopnia doktora Szkoty Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie (uchwalony w dniu 23 wrzesnia 2019 r. Uchwata
nr 8 - 2019/2020 Senatu Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, z pézn. zm.)

Niniejsze wytyczne opracowane zostaly w odniesieniu do uczestnikéw trwajacych studiéw
doktoranckich edycji 2015-2019, 2016-2020, 2017-2021 i 2018-2022, majq charakter organizacyjny
i obowigzuja od dnia 31.03.2021 r.

1.

a.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA

Uczestnik trwajacych studidw doktoranckich (Kandydat) sktada w Sekretariacie Instytutu
konspekt rozprawy doktorskiej (Wzér nr 1) w wersji papierowe]j oraz elektronicznej (format
.doc oraz .pdf) wraz z opinig dotychczasowego opiekuna naukowego.

Konspekt rozprawy doktorskiej podlega wstepnej ocenie przez Zespot ds. Kadr Naukowych
i Dydaktycznych Rady Dyscypliny Ekonomia i Finanse.

Zespot ds. Kadr Naukowych i Dydaktycznych przekazuje ocene konspektu Przewodniczgcemu
Rady Dyscypliny, ktéry informuje o niej Kandydata.

Po uzyskaniu pozytywnej oceny konspektu wydanej przez Zespotu ds. Kadr Naukowych
i Dydaktycznych Kandydat sktada w Sekretariacie Instytutu wniosek o wyznaczenie promotora
lub promotoréw albo promotora i promotora pomocniczego (Wzor nr 2).

Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora wszczyna sie z dniem wptyniecia
do Sekretariatu Instytutu kompletnego wniosku o wyznaczenie promotora lub promotoréw
albo promotora i promotora pomocniczego wraz z zatgcznikami. Dokumenty nalezy ztozy¢
W miesigcu poprzedzajagcym miesigc, w ktérym procedowana bedzie sprawa przez Rade
Dyscypliny. Dokumenty mozna ztozy¢ osobiscie lub przesytkg polecong. Datg wptywu jest data
dostarczenia do Sekretariatu Instytutu petnej dokumentacji wniosku wraz z zatgcznikami,
spetniajgcej kryteria formalne.
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f. Do wniosku o ktérym mowa w pkt. e zatacza sie:

— Zgode proponowanego promotora lub promotoréw albo promotora i promotora
pomocniczego (Wzér nr 3),

— Oswiadczenie proponowanego promotora lub promotordéw o spetnianiu wymagan
ustawowych (Wzor nr 4),

— Oswiadczenie w jakim jezyku zostanie napisana rozprawa (Wzor nr 5),

— Certyfikat potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka obcego uwzgledniony w wykazie MNiSW,

—  Zyciorys naukowy (Wzér nr 6),

— Kwestionariusz osobowy wraz z klauzulg informacyjng (Wzér nr 7),

— Odpis lub uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie tytutu
zawodowego magistra, magistra inzyniera albo rownorzednego.

— Odpis lub uwierzytelniong kopie suplementu do dyplomu, a jezeli suplementu nie wydano -
oswiadczenie o braku suplementu (Wzér nr 8)),

— Woykaz prac naukowych i twdrczych prac zawodowych oraz informacje o dziatalnosci
popularyzujacej nauke (Wzér nr 9),

— Informacje o przebiegu przewodu doktorskiego, jezeli Kandydat ubiegat sie uprzednio o
nadanie stopnia doktora (Wzér nr 10).

g. Przewodniczacy Rady Dyscypliny na podstawie przedtozonej dokumentacji oraz pozytywnej
oceny konspektu rozprawy doktorskiej sporzadzonej przez Zespdt ds. Kadr Naukowych i
Dydaktycznych kieruje wniosek o powotanie promotora, promotoréw badZ promotora i
promotora pomocniczego na najblizsze posiedzenie Rady Dyscypliny.

h. Rada Dyscypliny po zapoznaniu sie z oceng Zespotu ds. Kadr Naukowych i Dydaktycznych, w
drodze uchwaty, wyznacza promotora, promotorow lub promotora i promotora
pomocniczego, badz odmawia wyznaczenia ww. oséb.

i. Przewodniczacy Rady Dyscypliny ustala harmonogram egzaminéw doktorskich z dyscypliny
podstawowe], dodatkowej oraz z jezyka nowozytnego (jesli dotyczy).

j- Rozprawe doktorska Kandydat przygotowuje zgodnie z obowigzujgcym w SGGW wzorem.

2. ZtOZENIE ROZPRAWY DOKTORSKIEJ

a. Rozprawe doktorskg Kandydat sktada w Sekretariacie Instytutu.

b. Do rozprawy doktorskiej Kandydat dotgcza pisemng opinie promotora/promotoréw na temat
spetniania przez przedtozong rozprawe doktorskg wymogdéw ustawowych (Wzoér nr 11)

c. Do rozprawy doktorskiej Kandydat dotgcza streszczenie w jezyku polskim oraz angielskim.
Objetos¢ kazdego ze streszczen powinna wynosi¢ min. 3000 znakdw ze spacjami.

d. Prace oraz streszczenie nalezy ztozy¢é w wersji wydrukowanej w 5 egzemplarzach z dotgczong
do kazdego egzemplarza wersjg elektroniczng na ptytach CD/DVD (zapisane w formatach:
.txt, .doc oraz .pdf).

e. Promotor / promotorzy sktada w Sekretariacie Instytutu raport podstawowy ze sprawdzenia
rozprawy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).

f. Dokumenty nalezy ztozy¢ w miesigcu poprzedzajgcym miesigc, w ktdrym procedowana bedzie
sprawa przez Rade Dyscypliny

3. WYBOR RECENZENTOW W POSTEPOWANIU W SPRAWIE NADANIA STOPNIA DOKTORA
a. Kandydatury recenzentéw moze zaproponowac kazdy cztonek Rady Dyscypliny posiadajacy
stopien doktora habilitowanego.



5.

a.

Promotor / Promotorzy nie bedgcy cztonkiem Rady Dyscypliny moze ztozy¢ w Sekretariacie
Instytutu sugestie dotyczace kandydatur recenzentow.

Kandydatury recenzentéw wybierane sg przy zastosowaniu transparentnych kryteridow
kompetencyjnych i bezstronnosci.

Kandydatury recenzentéw omawiane sg na posiedzeniu Kolegium Instytutu poprzedzajgcym
posiedzenie Rady Dyscypliny, na ktdrym bedzie procedowana sprawa.

Rada Dyscypliny wyznacza trzech recenzentéw w postepowaniu w sprawie nadania stopnia
doktora.

OBRONA ROZPRAWY DOKTORSKIEJ
Dla kazdego wszczetego postepowania Rada Dyscypliny powotuje Komisje Doktorska.
Komisja Doktorska sktada sie z dziewieciu cztonkdédw, w tym: promotora lub promotordéw;
recenzentow; cztonkéw Rady Dyscypliny posiadajgcych stopien doktora habilitowanego.
Rada Dyscypliny powotuje przewodniczgcego i sekretarza Komisji Doktorskiej sposrod
jej cztonkow.
Komisja Doktorska dokonuje weryfikacji spetniania przez kandydata wymogéw opisanych
w Ustawie oraz Regulaminie przeprowadzania postepowan w sprawie nadania stopnia doktora
w SGGW.
Komisja Doktorska, po zapoznaniu sie z rozprawg doktorsky, opinig promotora/promotoréw
oraz recenzjami, wydaje postanowienie w sprawie dopuszczenia Kandydata do publicznej
obrony rozprawy doktorskiej i wyznacza jej termin.
Do obrony rozprawy doktorskiej moze by¢ dopuszczona osoba, ktéra uzyskata pozytywne
recenzje od co najmniej 2 recenzentdw oraz zdata egzaminy doktorskie.
Komisja Doktorska przeprowadza publiczng obrone rozprawy doktorskiej i wydaje
postanowienie w sprawie przyjecia publicznej obrony oraz przygotowuje projekt decyzji Rady
Dyscypliny w sprawie nadania stopnia doktora wraz z jego uzasadnieniem.
Po zakonczeniu obrony rozprawy doktorskiej przewodniczacy Komisji Doktorskiej przekazuje
dokumentacje postepowania przewodniczgcemu Rady Dyscypliny.
Rada Dyscypliny nadaje stopien doktora bgdZ odmawia jego nadania.

CZYNNOSCI PO NADANIU STOPNIA DOKTORA
Osoba, ktérej Rada Dyscypliny Ekonomia i Finanse nadata stopiedn naukowy doktora
zobowigzana jest do wypetnienia, w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od dnia
nadania stopnia, formularza karty SYNABA (dotyczgcego udostepnienia danych doktoratu
w bazie Nauka Polska) oraz Ankiety (dotyczacej potwierdzenia zgodnosci danych w systemie
POL-on).
Osoba, ktérej Rada Dyscypliny Ekonomia i Finanse nadata stopied naukowy doktora
zobowigzana jest, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia nadania stopnia, do uzupetnienia
niezbednej dokumentacji postepowania zgodnie ze wskazéwkami przekazanymi przez
Sekretariat Instytutu. Dokumentacja podlega weryfikacji formalnej przez Biuro Obstugi Nauki
SGGW oraz archiwizacji.
Dyplom doktorski przygotowywany jest przez Biuro Organizacyjne SGGW. Odpis dyplomu w
jezyku obcym jest sporzgdzany na wniosek zainteresowanego. Za wydanie odpisu dyplomu
pobierana jest optata. Dyplomy sg wreczane podczas uroczystej promocji, o czym Uczelnia
zawiadamia osobnym pismem.



